Na temelju €lanka 58. st. 2. 1 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne Novine br. 87/08.) i ¢lanka 51. Statuta Prosvjetno — kulturnog centra Madara u
Republici Hrvatskoj, Upravno vijece na sjednici odrzanoj dana 29. rujna 2009. donosi

PRAVILNIK
o ku¢nom redu

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se pravila i obveze ponasSanja u Prosvjetno — kulturnom Centru
Madara u Republici Hrvatskoj ( u daljnjem tekstu: Centar ), unutarnjem i vanjskom prostoru,
pravila medusobnih odnosa ucenika, ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i
zastite od drustveno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,
te nacin postupanja prema imovini Centra.

Clanak 2.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Centru.
Clanak 3.

S odredbama ovog pravilnika razrednici su duZni upoznati u¢enike 1 njihove roditelje.
Ovaj pravilnik se isti¢e na oglasnoj ploci u auli i objavljuje se na mreznoj stranici Centra.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici, radnici Centra te druge osobe mogu boraviti u prostoru Centra samo tijekom radnog
vremena Centra: radnim danima od 6:00 do 22:00 a subotom i nedjeljom po odobrenju
ravnatelja.

Clanak 5.

U prostoru Centra ( unutarnjem i vanjskom ) zabranjeno je:

- puSenje bilo kakvih duhanskih proizvoda (u svim prostorijama zgrade, u dvoriStu 1 u
prostoru 3 metara ispred glavnog ulaza)

- noSenje oruzja

- nekulturno i nasilni¢ko ponasanje

- oStetiti ili uniStiti imovinu Centra

- pisanje po zidovima i inventaru Centra (Skolskim klupama i stolicama i sl.)

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, kockanja

- koriStenje mobitelai za ucenike i za nastavnike tijekom odgojno — obrazovnog rada

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- organiziranje bilo kakvih privatnih proslava i zabava

- konzumiranje prehrambenih proizvoda izvan blagovaonice Centra.



Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Centar strane osobe koje nisu
uklju¢ene u nastavni proces u Centru.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Centra.

Clanak 6.

DuZnost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Centru skrbiti se 0 imovini Centra
prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 7.

Radnici Centra moraju se racionalno Kkoristiti sredstvima Centra koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 8.

Radnici i ucenici Centra duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Centru.
Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Centar je osiguran od provale sustavom ,,tthog alarma®. Kodiranjem sustava aktivira se
tihi alarm koji je sve do deaktiviranja sustava povezan sa tvrtkom koja ¢uva Centar od
provalnika.

Samo od strane ravnatelja ovlaStene osobe imaju kljueve glavnog ulaza Centra i
kodove za aktiviranje 1 deaktiviranje ,tihog alarma®.

Ovlastene osobe su duzne zakljuCati sva ulazna vrata Centra i aktivirati sustav ,tihog
alarma* sukladno svom rasporedu radnog vremena.

Nekoristenje, kao i koriStenje izvan odobrenog termina klju¢eva i kodova te njihovo
ustupanje neovlastenim osobama predstavlja teSko krSenje radnih obveza.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Radno vrijeme Centra je radnim danima od 6:00 do 22:00 sata.

Za ostvarenje djelatnosti predskolskog odgoja i naobrazbe u vrticu Centra rad se
organizira od 6:00 sati kao poludnevni ( 5 —satni ) 1 kao cjelodnevni ( 10 — satni ) do
11:00 odnosno 16:00 sati na sljede¢i nacin:.

od 6,00- 8,00 dolazak djece u vrti¢

od 8,00- 8,15 dorucak

od 8,15-9,30 odgojno-obrazovni rad

od 9,30-9,45 uzina



od 9,45-10,45 odgojno-obrazovni rad; posebni program za djecu
predskolske dobi; uporaba Sportske dvorane
od 10,45- 11,15 boravak na zraku ili u Sportskoj dvorani; odl. ku¢i djece s 5 — satnog pr.
od 11,15-12,00 rucak; odlazak kuc¢i djece s 5 satnog programa s ruckom
od 12,05- 14,00 obvezni odmor — spavanje
od 14,05- 15,00 odgojno-obrazovni rad
Od 15,00- 15,15 wuzina
od 15,15- 16,00 igraonica; odlazak djece s 10 — satnog programa kuci.

Nastava u osnovnoj i srednjoj Skoli Centra organizira se u jednoj smjeni a utvrduje se

rasporedom sati.
Nastavni sati traju 45 minuta, mali odmori 5 a veliki odmor 15 minuta.

Trajanje nastavnih sati 1 odmora:

0. sat 07:10 - 07:55
1. sat 08:00 - 08:45
2. sat 08:50 - 09:35
veliki odmor 09:35 - 09:50
3. sat 09:50 - 10:35
4. sat 10:40 - 11:25
5. sat 11:30 - 12:15
6. sat 12:20 - 13:05
7. sat 13:10 - 13:50
8. sat 13:55 - 14:40

U dogovoru s nastavnicima ucenici srednje Skole mogu zapoceti nastavu u 7:10 sati
( poCetak 0. nastavnog sata ).

U specificnim slu¢ajevima ( sve€anosti, proslave, natjecanja i sl. ) nastavni sati se mogu
skratiti na 35 ili 30 minutne, pri ¢emu mali odmori traju 5 a veliki odmor traje 10
minuta.

Raspored zvonjenja atime i trajanje nastavnih sati i odmora u specificnim sluc¢ajevima
odreduje ravnatelj.

Za ostvarenje djelatnosti Centra na polju kulturnih, Sportskih, gospodarskih i drugih
djelatnosti radno vrijeme Centra se posebno ureduje radnim danima nakon nastave do
najduze 22:00 sata te subotom i nedjeljom po potrebi.

Clanak 11.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti radnika na radu odreduje ravnatelj posebnom odlukom.
Osobe zaduZene za evidentiranje nazocnosti radnika na radnom mjestu su:

- za odgojiteljice u vrticu Centra: voditeljica vrti¢a

- za ucitelje / nastavnike: pedagog

- za ostale djelatnike: tajnik.
Obrasce za evidentiranje nazocnosti radnika na radnom mjestu izraduje knjigovoda.



Clanak 12.

Ako se ucitelj / nastavnik ne pojavi u ucionici 5 minuta nakon pocetka sata, redar je duzan
izvijestiti o tome razrednika, pedagoga ili ravnatelja i traZiti upute.

Clanak 13.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice
na oglasnoj plo¢i u auli Centraina vratima njihovih ureda.

Raspored radnog vremena knjigovode i pedagoga obvezno se istiCu na vratima njihova
ureda a knjiZniara na vratima knjiZnice.

Radno vrijeme radnika u osmosatnom radnom vremenu: Dnevni odmor:
- ravnatel;j: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- tajnik: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- pedagog: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- knjigovoda: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- knjiZnicar: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- koordinator nakladnicke djelatn.: od 7:30 do 15:30 10:30 - 11:00
- domar: od 6:00 do 10:00

od 11:15do 15:15 10:00 - 11:15
- voza¢ Skolskog autobusa: od 6:00 do 10:00
od 11:15do 15:15 10:00 - 11:15
- kubhar: od 6:00 do 14:00 10:00 - 10:30
- Cistacice: prijepodnevna smjena od 6:00 do 14:00 10:00 - 10:30
poslijepodnevna smjena od 14:00 do 22:00 17:30 - 18:00.
Clanak 14.

Roditelj suraduje sa Centrom u cilju pracenja napredovanja i zdravog razvoja djeteta.
Suradnja ukljucuje izmjenu zapaZanja o djetetu, kao i dogovor o izboru djelotvornih odgojnih
metoda s ciljem odgovaraju¢ega napredovanja djeteta na svim razinama.

Clanak 15.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja izmedu
roditelja i ucitelja/nastavnika potrebno je :

1. zamoliti uitelja/nastavnika za pojasnjenje

2. razgovarati s razrednikom

3. razgovarati sa pedagogom

4. razgovarati s ravnateljem

5. poduzeti druge mjere u cilju zasStite svojih prava/ prava djeteta.
Roditelji mogu razgovarati s odgojiteljicama u vrticu Centra, razrednikom odnosno
uciteljima / nastavnicima u osnovnoj i srednjoj Skoli Centra u to¢no odredene dane
primanja roditelja i u iznimnim terminima po dogovoru s odgojiteljicama, razrednikom
odnosno uciteljem / nastavnikom.
Popis termina prijema roditelja na razgovor istice se na oglasnoj plo¢i u auli Centra i
u zbornici odnosno na unutarnjim ulaznim vratima u vrtic.



Roditelj nema pravo niizravno niti neizravno ( putem telefona ili posrednika ) zatraZiti
razgovor s razrednikom, uciteljem / nastavnikom ili s ufenikom za vrijeme trajanja
nastavnog sata.

Ravnatelj i stru¢ni suradnici Centra primaju roditelje / staratelje i ostale stranke u uredovno
vrijeme, prema najavi ili pozivu.

IV. UCENICI
Clanak 16.

Ucenici mogu boraviti u Centru u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno -
obrazovnog rada. Ucenik je duzan doc¢i u Centar najmanje 10 minuta prije poCetka nastave, a
napustiti Centar najkasnije 10 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza, odnosno polaskom
prvog sredstva javnog prijevoza nakon zavrSetka nastave prema mjestu stanovanja
ucenika.

Nakon zvona za pocCetak nastavnog sata ulazna vrata u Centar se zakljuCavaju, a
ucenici koji su zakasnili na nastavu ulaze u zgradu Centra tek za vrijeme slijedeceg
odmora. Izuzetak je slucaj kasnjenja ucenika uslijed nepravovremenog dolaska sredstava
javnog prijevoza u Osijek.

Za vrijeme trajanja nastave ucenici ne ulaze u ucionicu, osim deZurnog ucenika koji
donosi oglasnu knjigu.

Clanak 17.

Ucenik je duzan:

- redovito 1 na vrijeme dolaziti na nastavu

- do¢i na nastavu sa svim potrebnim priborom koji je programom predviden

- kulturno i uzorno se ponasati za vrijeme boravka u Centru i izvan njega

- Cuvati imovinu Centra

- dati prednost prolaza uciteljima / nastavnicima i ostalim radnicima Centra pri ulazu u
zgradu i na hodnicima Centra

- odrzavati Cistima i urednima prostore Centra

- dolaziti u Centar uredan i primjereno odjeven

- na prakticnu nastavu izvan Centra odlaziti propisno odjeven

- tijekom boravka u Centru Kkoristiti posebnu obucu koju je prvog dana nastavne
godine donio sa sobom od kuc¢e u Centar ( posebnu obucu obuvau auli dolaskom u
Centar a prilikom odlaska iz Centra sprema istu u svoj ormaric¢ )

- Cuvati dobiveni klju¢ svog ormari¢a za posebnu obucu

- nakon zvona za pocetak sata uvijek uciu razred prije ulaska nastavnika

- na satu TZK Kkoristiti Sportsku odjecu, koju odredi ucitelj raz. nastave i nast. TZK

- u Sportskoj dvorani rabiti samo Cistu Sportsku obucu koja ima iskljucivo
gumenu ili plasticnu potplatu.

Clanak 18.

Ako ucenik odbije obuci posebnu obucu, nakon najviSe tri upozorenja u Sk. godini
kaZznjava se udaljavanjem sa nastave toga dana od strane deZurnog nastavnika i
evidentiranjem neopravdanih sati te pedagoSkim mjerama sukladno broju neopravdanih
sati.



Ako ucenik na satu ucestalo - najviSe pet puta u Sk. godini, Sto se evidentira u dnevniku
rada - nema sav potreban pribor predviden programom smatrat ¢e se da nije bio
nazocan na satu iz tog nastavnog predmetate mu se ima evidentirati neopravdani sat.

Clanak 19.

Na znak za pocetak sata ucenici su obvezni biti na svojim radnim mjestima u ucionicama i
pripremiti pribor za rad.

Raspored radnih mjesta ucenika odreduje razrednik na pocetku nastavne godine te
ucenik moze promijeniti svoje radno mjesto samo uz dopustenje razrednika.

Prije nego Sto ucenik zauzme svoje radno mjesto, ispitat ¢e njegovu ispravnost.Ustanovi li
bilo kakvu neispravnost (oStecenje klupe, stolice, zida i sl.), duzan je o tomu izvijestiti
deZurnog ucenika u razredu (redara).

Za neprijavljenu neispravnost uc¢enik snosi disciplinsku i materijalnu odgovornost jer ¢e se
smatrati da je neispravnost sam prouzrocio.

Dezurni ucenik u razredu (redar) duzan je Stetu prijaviti dezurnom nastavniku.

Steta ée se naplatiti od pocinitelja ili od redara.

U Sportsku dvoranu, specijalizirane ucionice i kabinete strucnih vijeca ( aktiva ) ucenici
ulaze zajedno s nastavnikom, kojeg su duzni pricekati pred ulaznim vratima ovih prostorija.
Ulazna vrata tih prostorija obavezno su zaklju¢ana kada u njima ne borave nastavnici.
U tim prostorijama za svu imovinu Centra su odgovorni nastavnici.

Ucenici ustajanjem pozdravljaju ucitelje/nastavnike ili bilo koju odraslu osobu kada ona
ulazi u ucionicui izlazi iz nje.

Clanak 20.

Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel, isti treba biti iskljuCen i ne smije se drZati na
klupi.

Tijekom nastave ucenici se ne smiju dovikivati, prepirati, Setati po razredu i bez odobrenja
ucitelja/nastavnika napustiti ucionicu.

Clanak 21.

Ucenici u Centar ulaze 11z njega izlaze samo preko glavnog ulaza, a sporedne ulaze
(ulaz u dvoranu s dvoriSne strane, ulaz preko ,tornjeva®“ i ulaz kod blagovaonice )
ucenici mogu koristiti samo u izuzetnim sluc¢ajevima.

Ucenici ne smiju bez dopuStenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ako trebaju ucitelja / nastavnika, mogu zatraziti razgovor u hodniku ili u nekom od kabineta
Centra.

U neposrednom obracanju ucenici se pridrZzavaju osnovnih pravila uljudnog ponaSanja, a
pri oslovljavanju koriste se izrazima: ,, gospodo profesorice, gospodine profesore,
gospodine tajniCe, gospodine ravnatelju‘, itd. .

Clanak 22.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu Centra.
Nakon zvona ucenici trebaju u¢i u ucionicu, a ne se zadrzavati na hodniku.



Clanak 23.

Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.
Centar nije odgovoran za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Centru.

Clanak 24.
U razrednom odjelu  tjedno se odreduje jedan redar ( deZurni ucenik u razredu ).

Redar:

- dolazi 10 minuta prije pocetka nastave, kako bi mogao pregledati urednost ucionice te
poduzeti eventualne radnje za normalan pocetak nastave,

- o uocenim nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjeS¢uju deZzurnog nastavnika,

- priprema ucionicu za redovnu nastavu, brise plocu i donosi prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,

- izvjeS¢uje razrednika, pedagoga ili ravnatelja o nenazo¢nosti nastavnika na nastavi,

- prijavljuje nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike,

- brine se o provodenju ku¢nog reda,

- nakon zadnjeg nastavnog sata briSe plocu, vraca nastavna sredstva i pomagala na
predvideno mjesto, posljednji napusta u¢ionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i ostalog inventara, te o uoenim ostecenjima
izvjes¢uje deZurnog nastavnika.

- IzvjeS¢uje dezurnog nastavnika o nadenim predmetima ( mobitel, nakit i sl. ), a
predmete predaje u tajniStvu.

Clanak 25.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda za vrijeme odmora, redar je duZan prijaviti
deZurnom nastavniku ili razredniku.

Clanak 26.

Redare iz cClanka 24. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Zbog neurednog 1 neodgovornog obavljanja duZnosti redara razrednik moZe redaru
produljiti rok za tjedan, a moZei stegovno odgovarati.

Clanak 27.

Knjige posudene u knjiZnici ucenici su obavezni cuvati i neoSteene pravodobno vratiti.
Ucenici posudene knjige vracaju najkasnije do kraja nastavne godine.
Svi korisnici knjiznice duZni su se pridrzavati pravila ponaSanja u knjiZnici, koju
propisuje knjiznicar. Pravila ponaSanja u knjiZnici se isticu na oglasnoj plo¢i u
knjiZnici.
UcenicCka posta smije se dostavljati na adresu Centra samo u iznimno hitnim i opravdanim
sluCajevima.

Clanak 28.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Centra prema op¢im pravilima o
odgovornosti za Stetu sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.



Za nanoSenje materijalne Stete imovini Centra, imovini u¢enika, uc€itelja / nastavnika i radnika
Centra, ucenik ili ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Clanak 29.

Nakon §to primijeti ili sazna za nanesenu Stetu razrednik je duZan provesti istragu u razredu i
pokusati doznati za pocinitelja/e Stete.

Ako je Steta ucinjena u zajednickim prostorijama, utvrdenje pocinitelja provodi deZurni
nastavnik i pedagog.

U svim slucajevima sacinjava se zapisnik o pocinjenoj Steti. Ako je utvrden identitet
pocinitelja, izvjeS€uje se roditelj u roku od tri dana od dana utvrdenja identiteta
pocinitelja.

Sankcija za uzrokovanje materijalne Stete u Centru je podmirenje stvarnih troSkova
Stete 1 primjena odgovarajuCe pedagoske mjere protiv pocinitelja. PedagoSka mjera se
primjenjuje, ako se utvrdi da je Steta ucinjena namjerno.

Ukoliko svi ucenici koji su boravili u razredu ili prostoru Centra gdje je Steta pocCinjena
iznijeti pred NastavniCko - uciteljsko vije¢e koje ¢e, nakon provedene rasprave, donijeti
odluku.

Clanak 30.

U svim slucajevima nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih 0 iznosu 1 naCinu nadoknade Stete.

Ravnatelj je na isti nain o istom duZan obavijestiti Upravno vijece, Vijece roditelja i Vijece
ucenika.

Clanak 31.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja izmedu
ucenika i ucitelja/nastavnika potrebno je :

1. zamoliti uitelja/nastavnika za pojasnjenje

2. ako je izostao zadovoljavajuci odgovor, razgovarati sa razrednikom

3. razgovarati sa pedagogom

4 obratiti se ravnatelju

5. uvijek obavijestiti roditelja o dogadanjima u Centru.
Ukoliko nastane situacija fizickog obraduna izmedu ucenika ili izmedu ucenika i
radnika u Centru, deZurni nastavnik ili ucenik odmah izvjeSCuje ravnatelja a ravnatelj
MUP.
Sankcioniranje ucenika provodi se sukladno odredbama Pravilnika o pedagoskim
mjerama u osnovnoj i srednjoj Skoli Centra, a sankcioniranje radnika Centra provodi
ravnatelj sukladno pripadaju¢im zakonima.

Clanak 32.

Svi ucenici Centra mogu uz odredenu nov¢anu naknadu konzumirati pripremljene obroke u
blagovaonici Centra.

Ucenici objeduju iskljucivo u blagovaonici.

Nakon zavrsenog objeda duznost je ucenika pribor za jelo odloziti na odgovarajuce mjesto.
Ucenicima koji se neprimjereno ponaSaju tijekom objeda moZe biti izreCena pedagoska mjera.



V. NASTAVNICI I OSTALI RADNICI CENTRA

Clanak 33.

Radnici Centra u osmosatnom radnom vremenu dolaze u Centar najkasnije 5 minuta
prije pocetka svog radnog vremena.

Clanak 34.

Nastavnici su duzni dolaziti u Skolu toliko vremena prije pocetka nastave da se mogu mirno i
pribrano pripremiti za nastavu 1 osigurati sva nastavna sredstva i pomagala.

Na znak zvona nastavnici ulaze u ucionicu.

Nastavni sat treba zavrsiti na vrijeme kako ucenici ne bi bili prikraceni za odmor.

Clanak 35.

Svi nastavnici i radnici Centra duZni su se brinuti da se ucenici u cijelosti pridrZavaju kuénog
reda.

Ucitelji, nastavnici 1 struéni suradnici ne smiju koristiti mobitele na satu niti napusStati
nastavni sat ni druge oblike odgojno - obrazovnog rada zbog obavljanja telefonskih
razgovora.

Nastavnici i drugi radnici Centra pruZaju primjer ucenicima vlastitim radom, radnom
disciplinom, te svojom urednoS¢u i uredno$c¢u svog radnog mjesta.

Zabranjen je boravak radnicima u Centru npr. u papucama, kratkim hlacama, kratkim
suknjama 1 sl. . Izuzetak cCine jedino CistaCice, koje smiju obuti tzv. natikaCe te
nastavnici biologije i kemije koji papuce smiju obuti u spec. uionici.

Clanak 36.

Uloga i odgovornost ucitelja/nastavnika i stru¢nih suradnika je odgajati i poucavati djecu te
suradivati s roditeljima ucenika. U odgajanju i poucavanju djece ucitelj/nastavnik treba
koristiti znanstveno utemeljene metode kojima se pomaze djeci razvijati Zivotne vjestine i
rasti u zadovoljnu i sretnu osobu.

Clanak 37.

Ucitelj/nastavnik 1 struéni suradnik  treba voditi posebnu brigu o pravima djece:
poducavajuci uCenike i o njihovoj odgovornosti za osobna prava i prava drugih.

Clanak 38.

Ucitelji i strucni suradnici Centra duzni su Cuvati poslovnu i profesionalnu tajnu.



Clanak 39.

Radi ostvarivanja ciljeva odgoja i obrazovanja, ucitelj je duZan suradivati s roditeljima svojih
ucenika, davati im informacije o napredovanju djeteta, koriste¢i metode kojim ¢e postici
zajednicke ciljeve u odgoju. Kada je u odgoju djeteta potrebna dodatna pomoc¢, razrednik ¢e
uputiti roditelje na suradnju sa struénim suradnicima.

Clanak 40.

Ucitelji/nastavnici i stru¢ni suradnici objeduju iskljucivo u blagovaonici.
Nije dopusteno iznoSenje 1 konzumiranje hrane u ostalim Skolskim prostorijama.

Clanak 41.

Nastavnici su se duzni pripremiti za nastavu prije pocetka nastavnog sata.
Nastavnik je duzan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u ucionici ve¢ da se nakon
koriStenja uredno spremi na odgovarajuce, za to predvideno mjesto.

Clanak 42.

Ni nastavnicima ni drugim osobama nije dozvoljeno pedagoSku dokumentaciju iznijeti iz
Centra. Nastavnici Dnevnik rada nikada ne ostavljaju u ucionici ako ne borave u njoj te
nikada ne Salju u€enike po Dnevnik rada u zbornicu.

VI. IZOSTANAK S NASTAVE

Clanak 43.

Pocetak i svrSetak nastavnog sata oglaSava se zvonom.

Svaki izostanak ili zakaSnjenje ucenika s nastave i drugih oblika odgojno — obrazovnog
rada obvezatno se upisuje u Dnevnik rada.

Svi izostanci i zakasSnjenja se moraju opravdati.

Nitko osim razrednika nema pravo izostanak ili zakaSnjenje sa nastave i drugih oblika
odgojno — obrazovnog rada proglasiti opravdanim ili neopravdanim.

U slucaju bolesti ucenik izostanak opravdava lijjeCnickom ispri¢nicom.

U izuzetnim slucajevima (vjencanje Clana obitelji, smrt ¢lana obitelji, iznimne obiteljske
prilike, 1 sl. ) izostanak ucenika moZe usmeno ili pisano opravdati roditelj/staratel]
najviSe 3 (tri ) puta u nastavnoj godini.

U svim navedenim slucajevima ispri¢nica se obvezatno dostavlja razredniku najkasnije
u roku od tri (3) dana od dana povratka u¢enika na nastavu.

U slucajevima da izostanak ucenika zatrazi neka pravna osoba ( Sportski klub, plesni
klub, kulturno — umjetnicka udruga i sl. ) izostanak se mora zatraziti od ravnatelja
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Centra pisano sluzbenim dopisom. U slu¢aju odobrenja takvog izostanka zamolba
pravne osobe je ujedno i dokument na temelju koje se izostanak opravdava.

U slucaju da ucCenik izostane ili zakasni sa nastave 1 drugih oblika odgojno —
obrazovnog rada zbog ,viSe sile” ( npr. elementarna nepogoda, kaSnjenje javnih
sredstava prijevoza i sl. ) opravdanost izostanka prosuduje razrednik nakon temeljne
kontrole istinitosti navoda ucenika o razlogu izostanka.

ZakaSnjenje na sat, bez opravdanih razloga, duze od 5 minuta biljezit ¢e se kao
neopravdani sat.

Clanak 44.

Ukoliko je ucenik bolestan duZe od tjedan dana, roditelj/staratelj je duzan izvijestiti
razrednika a ako to ne ucini smatrat ¢e se da je ucenik samovoljno napustio nastavu.

Clanak 45.

Nije dozvoljeno napuStanje nastave bez odobrenja predmetnog nastavnika, razrednika,
pedagoga ili ravnatelja.

Ucenik zateCen za vrijeme nastave izvan ucionice bit ¢e vracen na nastavu i kaZnjen
neopravdanim satom.

Ucitelju / nastavniku nije dozvoljeno udaljiti ucenika sa nastavnog sata ili drugog
oblika odgojno — obrazovnog rada.

U slucaju trajnog nediscipliniranog ponasanja ili teSkog remecenja reda i rada na
nastavnom satu ucitelj / nastavnik upucuje ucenika, u pratnji redara, kod pedagoga ili
ravnatelja.

Ukoliko ucenik odbije nalog ucitelja / nastavnika za odlazak kod pedagoga ili
ravnatelja, ucitelj / nastavnik trenutno upucuje redara da o nastaloj situaciji izvijesti
pedagoga ili ravnatelja.

Clanak 46.

Ucenik moZe izostati s nastave:

- dozvolom predmetnog nastavnika samo s njegovog sata u tijeku dana

- dozvolom razrednika tri radna dana

- dozvolom ravnatelja sedam radnih dana

- dozvolom nastavnicko — uciteljskog vije¢a viSe od sedam radnih dana.
Uceniku se mora omoguciti izostanak s nastave 1 drugog oblika odgojno — obrazovnog
rada u tijeku dana po usmenom nalogu ravnatelja zbog:

- razgovora s ucenikom

- pripreme za svecanosti, takmicenja i sl. .
Takvi se izostanci ne evidentiraju, osim ako ucenik za vrijeme izostanka s nastave
napusta zgradu Centra.

Clanak 47.

Neopravdani izostanci sankcioniraju se sukladno odredbama Pravilnika o pedagoskim
mjerama u osnovnoj i srednjoj Skoli Centra.
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VIL. DEZURSTVO U CENTRU
Clanak 48.

U Centru za vrijeme odgojno — obrazovnog rada dezuraju nastavnici i u¢enik srednje Skole
Centra.

Dezurno mjesto uCenika je porta kod glavnog ulaza u Centar.

DeZzurno mjesto nastavnika je: prizemlje A 1 B zgrade i1 kat A 1 C zgrade.

Ucenik srednje Skole dezura od 7: 50 do 14:45 sati.

Prvi ,par* nastavnika ( jedan na katu te jedan u prizemlju ) dezura od 07:45 do 11:25
sati. Drugi ,,par* nastavnika dezura od 11:25 do 14:45 sati.

Raspored i obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva ucenika
pedagog.

Raspored deZurstva u€enika i nastavnika objavljuje se na oglasnoj ploci Centra u auli, na
porti i u zbornici.

Ucenik koji ima izreCenu pedagoSku mjeru ne moze biti deZurni ucenik.

Dezurnog ucenika se ne moZe pozivati na nastavni sat zbog usmenog ili pisanog ispita
znanja.

Clanak 49.

Zadace deZzurnog nastavnika, izmedu ostalog, su:

- dolazi u Centar 15 minuta prije pocetka nastave, tj. u 07:45 satii stupa na
duznost koja traje do zamjene, tj. do 11:25 sati ( zamjena preuzima duznost od
11:25 do 14:45 sati)

- docekuje ucenike prije pocetka nastave i kontrolira da li uCenici rabe prikladnu
obu¢u za boravak u Centru,i upucuje ih u ucionice

- obilazi, prije pocetka nastave i za vrijeme svog deZurstva, prostorije te evidentira
uocene Stete na inventaru

- poduzima potrebite mjere da bi se nastava mogla izvoditi

- vodi knjigu deZurnog nastavnika: upisuje vrijeme preuzimanja duZznosti, primjedbe
u svezi krSenja kuénog reda, rada dezurnog ucenika, itd.

- pazi na provodenje kuénog reda, a naroCito na ponasanje ucenika za vrijeme
njihovog boravka u Centru, a posebno za vrijeme trajanja velikog i malih odmora

- za vrijeme velikog odmora nadzire red u blagovaonici

- nakon zavrSetka nastave ispraca ucenike iz Centra

- dnevni evidencijski list dezurnog ucenika i knjigu deZurnog nastavnika podiZze
(1. smjena ) u tajniStvu te dostavlja ( 2. smjena ) u tajnistvo

- kontrolira rad deZurnih ucenika 1 rad redara u ucionicama

- uizvanrednim situacijama (pozar, uzbuna i sl.) hitno izvjescuje nadlezne povjerenike
(za zaStitu od pozara, za evakuaciju i spaSavanje isl.) te s ostalim djelatnicima
poduzima potrebne mjere za sigurnost ucenika i djelatnika.

Neopravdano odsustvo dezurnog nastavnika smatra se teSkom povredom radne obveze.
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Clanak 50.

Zadace dezurnih ucenika:

- dolaze u Centar 10 minuta prije pocetka nastave te preuzimaju dnevni evidencijski
list od dezurnog nastavnika

- dezurstvo zavrSavaju odlaskom zadnjeg ucenika iz Centra, a o svom odlasku
izvjeS¢uju dezurnog nastavnika, predaju mu potpisani dnevni evidencijski list

- evidentiraju ulaz stranke u Centar ( stranka mora predociti osobnu iskaznicu ili
putovnicu ) te jedan od njih prosljeduje stranku do trazene osobe, evidentiraju izlaz
stranke iz Centra

- zvone za pocetak svakog nastavnog sata, nakon Cega zakljuavaju ulazna vrata
Centra, gase svjetla na katu Ai C zgrade

- pale svjetla na katu A i C zgrade prije zavrSetka sata, zvone za kraj svakog
nastavnog sata, otkljuavaju ulazna vrata Centra

- daju potrebne obavijesti strankama

- po potrebi nose oglasnu knjigu po razredima i Citaju obavijest

- paze na provodenje kuénog reda, evidentiraju prekrsitelje kuénog reda

- 0 svim mozZebitnim problemima izvjeS¢uju aktualne deZurne nastavnike.

Ako je dezurni ucenik putnik, a nema po rasporedu 8. nastavni sat, moZze u 13:50 sati

napustiti deZurno mjesto a do kraja dezurstva ga deZurni nastavnik  zamjenjuje

ucenikom koji po rasporedu sati ima 8. nastavni sat.

Dezurnom uceniku nije dozvoljeno napustanje dezurnog mjesta, osim u slucaju: odlaska

na toalet, odlaska u blagovaonicu zbog konzumiranja dorucka, prosljedivanja stranke do

traZzene osobe te po posebnom nalogu ili odobrenju deZurnog nastavnika ili ravnatelja.

Izostanak deZurnog ucenika s nastave se evidentira u dnevniku rada ali se ne iskazuje

kao opravdani sat.

VII. UPORABA SPORTSKE DVORANE CENTRA
Clanak 51.

Vanjski korisnici Sportske dvorane Centra (ucenici i nastavnici drugih Skolai gradani )
za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, Sportske i rekreativne aktivnosti duZni su se
pridrzavati posebnog ku¢nog reda u dvorani, kako slijedi:

- Vanjski korisnici dolaze najranije 10 minuta prije ugovorenog / predvidenog
termina uporabe dvorane,

- Ucenicima drugih Skola dozvoljava se ulazak u dvoranu i boravak u dvorani
isklju¢ivo u nazoc¢nosti svog nastavnika TZK, koji utom slu¢aju preuzima punu
odgovornost u svezi s poStivanjem kucénog reda,

- Vanjski korisnici ulaze u dvoranu samo preko straZznjeg ulaza,

- Vanjski korisnici ne ulaze u hol Centra niti u ostale prostorije u prizemlju i na
katu Centra,

- Ucenici napustaju dvoranu pod nadzorom svog nastavnika, ne kasnije od to¢no
utvrdenog termina zavrSetka regularnog nastavnog sata

- Gradani ( rekreativci i €lanovi Sportskih klubova ) mogu ué¢i u dvoranu samo
nakon najave svog dolaska dezurnoj osobi postavljenoj od ravnatelja Centra, a
odlaze iz dvorane to¢no u terminu predvidenom u ugovoru o najmu dvorane

- Vanjski korisnici u dvorani smiju boraviti jedino u d¢istoj Sportskoj obuci koju
svaki korisnik donosi sa sobom, a koja ima iskljuivo gumenu ili plasti¢nu
potplatu;

13



Strogo se zabranjuje pranje Sportske obuce u svlaCionicama dvorane 1 prije i
nakon uporabe dvorane

Svi korisnici dvorane duZni su se ponaSati i postupati prema pravilima lijepog
ponasanja i kulturnog ophodenja

Svi korisnici dvorane duZni su se pridrZzavati op¢ih osobnih 1 kolektivnih
higijenskih normi

Nije dozvoljeno unoSenje i1 konzumiranje alkoholnih i bezalkoholnih pica, kao ni
prehrambenih proizvoda

Strogo je zabranjeno unoSenje i konzumiranje bilo kakvih duhanskih proizvoda i
bilo kakvih opojnih sredstava

Svi korisnici su duZni pridrZzavati se oplih mjera zaStite od poZara . NajstroZze se
zabranjuje unoSenje u dvoranu bilo kakvih sredstava, opreme, uredaja ili
predmeta koji mogu izazvati poZzar ili eksploziju

Svi korisnici dvorane duzni su cuvati imovinu Centra. U slu€aju oStecenja
imovine u bilo kojoj mjeri, vanjski korisnik je duzan otkloniti nastalo oStecenje
o svom troSku u roku koji mu odredi ravnatelj Centra

Dvoranu korisnici napustaju ostavljaju¢i ju u cistom i urednom stanju.

Svi vanjski korisnici - gradani, ucenici i nastavnici drugih Skola - koji postupe
suprotno gore navedenim odredbama bit ¢e trajno iskljuCeni iz dvorane i onemoguceni
u daljnjoj uporabi.

Svi vanjski korisnici ( gradani: rekreativci i Sportski klubovi; druge Skole ) dvoranu mogu
koristiti samo uz nov€anu naknadu.

IX. OBAVIJESTAVANIJE NASTAVNIKA, UCENIKA, RODITELJA 1 GRAPANA

Clanak 52.

Za obavjestavanje nastavnika sluZi oglasna ploca u zbornici a za odgojiteljice oglasna ploca
u vrticu.

Za obavjeStavanje ucenika koristi se oglasna knjiga te oglasi na oglasnim ploCama u
auli Centra 1 na srediSnjem platou kata A zgrade Centra.

Za obavjeStavanje roditelja i gradana koristi se oglasna plo¢a u auli, a za iznimno
vazne informacije 1 mreZna stranica Centra.

X. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 53.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uc¢enika
Centra.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze sukladno odredbama Pravilnika o radu Centra i Zakona o radu.

Ucitelj / nastavnik duZan je voditi evidenciju o nemaru i prekrSajima ucenika na satu, te o
tome pravodobno obavijestiti razrednika.
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Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, mogu se izre¢i pedagoske mjere
sukladno Pravilniku o pedagoskim mjerama u osnovnoj i srednjoj Skoli Centra.

Osobu koja nije radnik Centra a za vrijeme boravka u Centru kr$i ku¢ni red deZurni
nastavnik udaljit ¢e iz prostora Centra.

Prema roditeljima Centar ne poduzima mjere, osim §to u cilju zaStite djece obavjeStava CZSS,
PU ili Ured pravobraniteljice za djecu.

Centar o krSenju Pravilnika obavjeStava policiju ako je ugroZena sigurnost u€enika ili nekog
od radnika Centra.

Ravnatelj je odgovoran za zakonitost rada i struc¢ni rad Centra te su svi radnici Centra
obvezni pravovremeno izvijestiti ravnatelja o bilo kom obliku krSenja kucénog reda.

XI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 54.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Clanak 55.

Ovaj pravilnik Upravno vije¢e donosi u suradnji s nastavni¢ko — uciteljskim vijecem,
vijeCem roditelja 1 vijeCem ucenika.

Clanak 56.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu od 06. 03.
2000. godine ( Klasa: 003 — 05 / 00 — 01 / 2; Urboj: 2158 / 64 — 00 — 04 — 1 ) kao i

Pravilnik o izmjenama 1 dopunama Pravilnika o kuénom redu od 05. 05. 2004.
( Klasa: 602 — 01 /04 — 01/ 47; Urbroj: 2158/64 - 04 -01-1).

Klasa: 003-05/09-01/9 Predsjednik Upravnog vijeca
Urbroj: 2158 /64 -09-04 - 1 Sandor Juhas,prof.
Osijek,  29. rujna 2009.
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