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PROSVJETNO-KULTURNI CENTAR MADARA U REPUBI(YT HRVATSKOj
DRINSKA 12 A

OSIJEK

KLASA:400-OI/23-02/O3

URBROYJ: 2158-64-01-24-01

Osijek, 15.02.2003

Na temeljy ¢lanka 34, Zakona o fiskalnoj odgovornost (Narodne novine, br, 111/ 18.) i &lanka
7. Uredbe o Sastavljanjy i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornost; (Narodne novine, broj 95,1 9
lavnatelj Prosvjetno-ku_ltu:mog centra Madarg Republici Hrvatskoj, Osijek, Janog Andog;,

prof. donos;:

PROCEDURy PRACENJA 1 NAPLATE PRIHODA PRIMITAK A

Ovim se aktom y propisuje procedura, odnogng nacin i rokoy;j pracenja j naplate prihods j primitaka

Prosvjetno-kultm'nog centra Madara y Republici HrvatskoJ (dalje u teksty- Centar),

Prihodi koje Centar naplacuje sy Vlastiti prihodj od:
a) Zakupa §kolskog prostora
Prihod od pruZenih usluga
¢) Ostalj fespomenuti prihodj

W

ST s (3Y
Tajnistyo

Dostava podataka
Raéunovodstvu potrebnih zg

izdavanje rauna

Izdgvag e/lzrgda rvacuni iacunovpdstvo
Ovjera | potpis raduna ' Ravnate]j

Ugovor, harudzZbenicy Tijekom godine

Tijekom godine
2 dana od izrade
rauna

Racun

Slanje izlazno raung I@'ﬂiét\/O Knjiga ! izlazne poste 2 dana nakon Ovjere
Unos podatakg 4 Racunovodstyg Knjiga Izlaznin Unutar mjeseca ng
sustay raduna, Glayna knjiga koji se ragun odnosi
(knjizenje izlaznih racuna)

Evidentiranje naplacéenih R\aéunovodstvo Knjiga ulaznip racuna,

Glavna knjj ga
Izvadak po poslovnom Tjedno
raéunu/Blagajniéki
izv'eéta'ilg_latnice

rihoda
Pragenje nhaplate prihoda
(analitika)

——

Raéunovodstvo
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Utvrd‘ivanje stanja dospjarhx
i nenapladenih

potraZivanja/ rii@a\_ g
Upozoravanje i izdavanje
Opomena i opomeng pred
tuzbu o
Donogenje odluke o prisilnoj
naplati potraZivanja
Ovrha-prisilng naplata
PotraZivanja u sklady s
Ovr$nim Zakonom

Raéunovodstvo Izvod otvorenih
Stavaka
EE s R

Racunovodstyo Opomene i Opomene
pred tuzby

Tijekom godine

Ravnate]j

Odluka ¢ prisilnoj
naplati potrazivania
Ovrsnj postupak kod
Jjavnog biljeznika

Tijekom godine

15 dana nakon
donosenja Odluke

Clanak 4,
Nakon §to y roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana oPomena, raunovodstye 0 tome
obavjestava ravnatelja koji donosj Odluku o pris; Inoj naplati potraZivanja te ge pokreée ovrgni postupak
kod Jjavnog biljeznika.
Ovréni Postupak se pokrece 74 dugovanja y visinj vecoj od 66,3 6, eura po jednom duzniku,

Procedura iz stavka 1. izvodj se po sljededem postupku:

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duénika/prikupljanje
podataka o poslovnom
raduny il imovinskom stanju
Prikupljanje dokumentacije
za

ovrsni postupak

Racunovodstyo Knjigovodstvene

kartice

Prije zastare potrazj-
vanja

Racunovodstyo Prije zastare potrazi-

vanja

Knjigovodstvena
kartica ili raguni/
obra¢un kama-
ta/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za
ovrhu Opéinskom
sudu ili javnom
biljezniky
Prijedlog za oyrhy
Opéinskom sudy jJj
javnom biljezniky
Knjiga izlazne poste

) Raéunovodstvo/
Tajnidtvo

Izrada prijedloga za ovrhu Najkasnije dva )
dana od pokretanja

postupka

Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhy

Ravnatelj

Dostava prijedloga za ovrhy Tajnistvo
Opéinskom suduy i Jjavnom

biljezniky %

Dostava pravomo¢nih Racunovodstyo
rjesenja o ovrs; FINI

Najkasnije dva )
dana od izrade
prijedloga
Najkasnije dva (2)
dana od primitka
pravomoénih
rjeSenja

Pravomoc¢no rjesenje
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Ova Procedurs objavit ¢

Osijek, 15.02.2023.

€ Se na oglag;

Clanak 5.

n0j ploi i wep stranici Centrg ; Stupa na Snagu danom donoéenja,

RaVnaﬁeg 4
e




